	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG HÀNH CHÍNH - QUẢN TRỊ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	 

	Số:         /KH-HCQT
	


KẾ HOẠCH 
Điều phối sử dụng các phòng thí nghiệm, thực hành
Căn cứ Phiếu đề xuất sử dụng phòng TN-TH ngày       tháng      năm 20      của đơn vị: .......……………………………;

Căn cứ điều kiện thực tế về quản lý, khai thác sử dụng các phòng TN-TH của nhà trường và kết quả làm việc giữa P.HCQT với đơn vị ........................................, P.HCQT xây dựng Kế hoạch điều phối sử dụng phòng TN-TH, đề nghị đơn vị ................................................ cho đơn vị ....................................................... mượn và sử dụng các phòng TN-TH .......................................... để thực hiện nhiệm vụ được giao.

Cụ thể như sau:

	Thời gian
	Nhóm/Lớp
	Sĩ số
	Môn học
	Nội dung TN-TH
	Giảng viên hướng dẫn
	DC-VT-HC-TTB-PTKT cần sử dụng trong TN-TH
	Ghi chú

	Ngày
	Buổi
	Tiết
	
	
	
	
	
	
	

	Thứ ….

…..../..….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Thứ ….
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	Thứ ….

…..../..….
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Đơn vị (quản lý phòng TN-TH) ……………………………. có trách nhiệm tạo điều kiện thuận lợi để đơn vị (mượn phòng TN-TH) …………………………… được mượn và sử dụng các phòng TN-TH nêu trên trong thời gian quy định.

Đơn vị (mượn phòng TN-TH) ……………………………….. có trách nhiệm bảo quản, sử dụng đúng mục đích phòng TN-TH và các dụng cụ, vật tư, trang thiết bị, phương tiện kỹ thuật kèm theo, giao trả phòng TN-TH cho đơn vị (quản lý phòng TN-TH) ........................................... đúng thời gian quy định.

Phòng HC - QT có trách nhiệm theo dõi, hướng dẫn quá trình triển khai thực hiện Kế hoạch của các đơn vị./.

	Nơi nhận:
	
	Sơn La, ngày       tháng       năm 20

	- Đơn vị mượn phòng TN-TH (thực hiện)
	
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

	- Đơn vị quản lý phòng TN-TH (thực hiện)
	
	(Ký, ghi rõ họ tên)

	- Lưu: P.HCQT
	
	

	
	 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	PHÒNG HÀNH CHÍNH - QUẢN TRỊ 
	ĐƠN VỊ QUẢN LÝ PHÒNG TN-TH
	ĐƠN VỊ MƯỢN PHÒNG TN-TH

	             (Ký, ghi rõ họ tên)
	(Ký, ghi rõ họ tên)
	                        (Ký, ghi rõ họ tên)

	
	
	

	
	
	


Mẫu số: 05








